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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto Registro de Precos para fornecimento de
combustiveis, destinados ao abastecimento da frota do municipio, dos veiculos locados que se
encontram a sua disposicdo por forga de contratos firmados, e maquinas e/ou equipamentos,
conforme os itens constantes neste termo.

1.1.1. O valor total maximo estimado para a presente contratacdo corresponde a

RS 2.561.370,16 (Dois milhdes, quinhentos e sessenta e um mil, trezentos e setenta reais e

dezesseis centavos).

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2
4.171 de 02 de margo de 2023.

1.3. O objeto também é enquadrado como fornecimento continuo tendo em vista o objetivo de
manutenc¢do da atividade administrativa decorrente de necessidades permanentes ou prolongadas,
nos termos do art. 62, inc. XV, da Lei n? 14.133/2021, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o que aponta o Estudo Técnico Preliminar. Dessa forma, a contratagdo do objeto licitado
serd efetivada mediante formalizagdo de Ata de Registro de Pregos, em conformidade com os arts. 82
e 95 da Lei Federal n2 14.133/2021.

1.4. O prazo devera ser de 12 (doze) meses a contar da data de assinatura do termo.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Trata-se de registro de pregos para aquisi¢do de combustiveis e aditivos, com pregos referenciados
pela tabela da ANP;

2.2. O fornecedor deverd atender a frota de veiculos da Prefeitura Municipal de Itatiaia e serd
executado conforme discriminado abaixo:

2.2.1. A contratada devera liberar o abastecimento imediatamente apds a formalizacdo da Ata de
Registro de Prego, dentro dos padrdes de qualidade pertinentes e nas quantidades solicitadas;

2.2.2. O fornecimento sera feito sob demanda, de acordo com as necessidades da Contratante,
conforme estimativa no presente termo. O abastecimento dos veiculos devera ser efetuado no posto
de revenda de combustiveis do fornecedor (bombas de abastecimentos de combustiveis), obedecen
as normas da ANP;

2.2.3. O fornecimento sera efetuado de forma parcelada, no posto de revenda da Contratada;
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2.2.4. Os agentes responséveis pela expedi¢do dos Requisicdes de Fornecimento, bem como pela
condugdo/abastecimento dos veiculos deverdo ser prévia e formalmente designados pela Secretaria
Municipal de Administragdo junto a Contratada, para que sejam cadastrados em sistema informatizado
e, também, deverdo assinar o cupom fiscal de abastecimento (ou outros documentos habeis que venha
a substitui-lo), objeto da respectiva Requisi¢do de Fornecimento. A contratada devera oferecer os
recursos e meios necessarios e suficientes para a supervisdo e fiscalizagdo da regularidade e correcdo
dos abastecimentos, além de assegurar que: todo combustivel registrado pela bomba seja
efetivamente abastecido no veiculo indicado; ndo sejam abastecidos veiculos que n3o estejam
cadastrados na frota da Institui¢do; os veiculos cadastrados sé sejam abastecidos com combustivel

para qual esta autorizado.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Considerando as necessidades do servigo de transportes do Municipio, a demanda por tratamento
de saude fora do domicilio e outros essenciais a municipalidade. A contratagio de empresa visa
atender a necessidade de obter o fornecimento de combustiveis, destinados ao abastecimento da
frota do municipio e dos veiculos locados que se encontram a sua disposi¢do por forca de contratos
firmados, e mdquinas e/ou equipamentos. Para o desenvolvimento das atividades inerentes a
Administracdo Publica se faz necessédria servigos dentro e fora do municipio se justificando a
contratacdo de empresa para atender as secretarias municipais de acordo com a estimativa constante
no item 09.

3.2. O Registro de Pregos, obedecendo ao principio da economicidade e ao critério da proposta mais
vantajosa serdo realizados obedecendo o critério de maior desconto no preco médio de revenda da
tabela da ANP.

3.3. Para efeito de contratagdo dos itens 1 (lote 1) e itens 1 e 2 (lote 2), o menor valor unitario ofertado
por litro de combustivel sera convertido no percentual de desconto sobre a média de pregos de
revenda apresentado na Tabela ANP para os postos de combustiveis localizados no municipio de
Resende, considerando que, na data da pesquisa realizada foi esse o municipio de referéncia mais
proximo a constar na mencionada tabela, ndo constando na mesma precos referentes ao Municipio

de ltatiaia, conforme célculo abaixo exemplificado:

%D = [(VOL / Me) -1] x100

Em que: %D = Percentual de Desconto
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VOL = Valor Ofertado por Litro de combustivel

Me = média de preco por litro de combustivel segundo tabela ANP

Exemplo:

DIESEL —510

%D = [(VOL / Me) -1] x100
%D = [(6,04 / 6,39) -1] x100
%D =[0,94522692% -1] x100
%D = [0,05477308] x100

%D =5,47730829 %

3.4. Este critério (maior percentual de desconto) foi determinado visando evitar inimeros aditamentos
de reajuste de precos, diante das constantes variagdes de pre¢os dos itens em questdo, bem como é
o critério que esta sendo utilizado por outros érgaos, como por exemplo o TCU, CGU, DNIT, entre

outros.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Serd descrito as necessidades que vdo definir os itens a serem alcancados pela contratada
considerando-se que o objeto da ata é ter a disposigdo os servicos de uma empresa especializada na
prestacdo de servigos de abastecimento de combustiveis e aditivo, o abastecimento dos veiculos da
PMI sera de forma continua e ininterrupta, mediante apresentacdo obrigatéria da GUIA DE
ABASTECIMENTO, expedida e subscrita pelo DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES, onde devera constar
obrigatoriamente:

a) data de expedicdo;

b) nimero sequencial anual da guia;

c) dados do veiculo a ser abastecido (marca, modelo, placa e quilometragem);

d) dados do expedidor e motorista (nome completo e matricula);

e) quantidade e tipo de combustivel

4.2. A contratada deverad disponibilizar em relatdrio a operacionalizagao dos abastecimentos, capaz de
possibilitar ao contratante consultas das operagdes, correspondentes por periodo, por veiculo, por
tipo de combustivel. Cada operagdo de abastecimento ou servico deverd gerar um registro

individualizado contendo no minimo:
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a) tipo de combustivel ou aditivo;
b) custo unitario e total;

¢) quantidade;

d) identificacdo do veiculo;

e) identificacdo do condutor;

f) hodémetro, data e hora.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O abastecimento de combustivel dos veiculos da PMI sera de forma continua e ininterrupta,
mediante apresentacdo obrigatéria da GUIA DE ABASTECIMENTO de combustiveis, expedida e
subscrita pelo DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES, onde devera constar obrigatoriamente: a) data de
expedicdo; b) nimero sequencial anual da guia; c) dados do veiculo a ser abastecido (marca, modelo,
placa e quilometragem); d) dados do expedidor e motorista (nome completo e matricula); e)
quantidade e tipo de combustivel. O abastecimento ocorrera no estabelecimento da CONTRATADA,
propondo-se a mesma a ter sempre funcionario disponivel para atendimento aos veiculos, durante o
periodo de vigéncia contratual e sistema nas bombas de identificagdo e monitoramento dos veiculos.
5.2. O abastecimento sera efetuado diretamente nas bombas de combustivel da CONTRATADA no
endereco indicado na proposta comercial, e o servico devera estar disponivel de maneira imediata a
assinatura do termo.

5.3. O fornecimento de combustivel sera feito a qualquer hora do dia ou da noite, inclusive aos
sdbados, domingos e feriados, de forma a ndo interromper o trabalho da CONTRATANTE.

5.4. 0 combustivel fornecido poderd ser submetido a exames para fins de comprovagio da observancia
das normas da ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT), das especificacbes exigidas
e outros padroes de qualidade adotados pelo GOVERNO FEDERAL e da AGENCIA NACIONAL DO
PETROLEO (ANP).

5.5. Ndo serdo aceitos combustiveis adulterados ou misturados com produtos ndo autorizados pelos
orgdos normalizadores e fiscalizadores.

5.6. Somente serdo atendidos veiculos da frota oficial ou locados a servigo do Municipio e conduzidos
por motoristas da PMI identificados e portando a autorizacdo de abastecimento, incluindo as maquinas
e/ou equipamentos da PMI.

5.7. Ndo serd admitida recusa de fornecimento de combustiveis por parte da CONTRATADA em

decorréncia de sobrecarga de sua capacidade de atendimento.
//%
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5.8. O combustivel sera recusado se estiver fora das densidades dos padrdes, volume menor que o
solicitado, contaminagdo por quaisquer elementos ndo permitidos em sua composicdo ou a presenca
de outras substdncias em percentuais além dos autorizados em sua composic3o.
5.9. A substituicdo do combustivel constatado inadequado ao abastecimento dos veiculos deverd
ocorrer no prazo maximo de 02 (duas) horas contadas a partir da formalizacdo da recusa da
CONTRATANTE, cabendo a CONTRATADA arcar com todos os custos da operagdo.
5.10. Em caso de abastecimento fora das especificacdes e/ou do tipo apropriado para os veiculos, a
CONTRATADA arcara com o 6nus da reparagdo, caso seja constatado dano e nexo causal.
5.11. A CONTRATADA e responsavel pela garantia da qualidade dos combustiveis fornecidos, ficando
a seu encargo o controle e a fiscalizagdo conforme as normas do fabricante e as exigéncias legais da
ANP.
5.12. A contratada devera utilizar para a operacionalizacdo dos abastecimentos sistema informatizado
on-line de monitoramento e identificagdao nas bombas, capaz de possibilitar ao contratante consultas
em tempo real via internet das operacGes, e dos relatorios correspondentes por periodo, por veiculo,
por tipo de combustivel e por condutor.
5.13. Cada operacao de abastecimento ou servigo deverd gerar um registro individualizado contendo
no minimo:

a) tipo de combustivel ou aditivo;

b) custo unitario e total;

c) quantidade;

d) identificagdo do veiculo;

e) identificagcdo do condutor;

f) hodémetro, data e hora.
5.14. O raio maximo para atendimento do posto devera ser de 20 KM, tendo como referéncia o
Departamento de Transportes que fica situado a Praga Mariana Rocha Ledo, n.2 20, Centro, Itatiaia —
RJ.
5.14.1. O raio maximo para abastecimento, se justifica, pois os veiculos retornam a base todos os dias
apos as viagens, tendo como base o principio da economicidade ndo se mostra como vidavel, um
deslocamento maior que o citado acima para os abastecimentos diarios.
5.14.2. O raio de 20 km ndo restringe o carater competitivo, pois possuimos ampla rede de postos em,

nossa regidao, dentro desse perimetro.
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6. GESTAO DA ATA DE REGISTRO

6.1. 0 acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo da ATA consistem na verificacdo da conformidade
da prestagao.

6.2. A fiscalizacdo da ata, para todos os fins ficara a cargo da Secretaria Municipal de Administracao,
por intermédio do Departamento de Transportes.

Secretaria Municipal de Educacao

Secretaria Municipal de Satde

Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Secretaria Municipal de Ordem Publica

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A licitante devera fazer constar em sua proposta que concorda com a forma de pagamento, que
sera protocolada quinzenalmente, junto ao setor de transportes, apresentando as Notas Fiscais
relativas a todos os abastecimentos de maneira unitaria.

7.2. As faturas serdo devidamente atestadas pelo fiscalizador, com pagamento em até 30(trinta) dias
conforme Decreto 4.836 de 05 de junho de 2025;

7.3. Para fins de pagamento dos itens 01 (lote 1) e itens 01 e 02 (lote 2), sera utilizado o desconto
percentual aplicado ao objeto sobre o valor médio de pregos levantados pela ANP — Agéncia Nacional
de Petroleo no periodo relacionado aos abastecimentos.

7.4. No item 03 (lote2), o valor sera pelo menor prego ofertado. Este critério foi adotado, pois o item
ARLA ndo é um derivado do Petrodleo e, portanto, ndo entra na pesquisa de precos da ANP.

7.5. Indicagdo da agéncia, do nimero da conta e do nome da instituigdo bancaria, para efetivagdo do

pagamento.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O critério para julgamento e classificagdo das propostas sera o de maior desconto no prego médio
de revenda da tabela da ANP, por item, atendendo a todas as especificagdes e exigéncias constantes
neste Termo de Referéncia.

8.2. 0 modo de disputa adotado no presente certame serda o modo “ABERTO”.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
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9.1. A contratagdo tem o custo estimado total de R$ 2.561.370,16 (Dois milhdes, quinhentos e

sessenta e um mil, trezentos e setenta reais e dezesseis centavos), conforme tabela estimativa

abaixo:
PREVISAO DE CONSUMO DE COMBUSTIVEL - JULHO 2026 A JULHO 2027 - (LITROS) -
SECRETARIA ; Média Média Média Média
LOTE| ITEM SMA Média mé SMoP .
COMBUSTIVEL i 9 I o (g [l IR sl [
1 1 GASOLINA 69511 5793 18731 1.561 22.108 1.842 0 0 56535 | 4.711
SECRETARIA Média Média Média Média
LOTE| ITEM MA i 5
COMBUSTIVEL S Média més SMOP 8 ASS. SOCIAL 1 SME i SMS nids
1 DIESEL 510 17310 1443 4270 356 248 21 3764 314 29842 | 2487
2 2 DIESEL COMUM| 2500 333 0 0 0 0 0 0 500 67
3 ARLA 799 67 0 0 0 0 0 0 0 0

PREVISAQ DE CONSUMO - 12 MESES + VEICULOS NOVOS + 10%

DIESEL |
TOTAL ARLA DIESELS10 GASOLINA | comum

SMA 6784 75438 103444 2750
SMOP 0 14656 20604 0
ASS. SOCIAL 0 15275 29738 0
SME 0 6639 6606| 0
SMS 0 36720 62188 550
TOTAL 6784 148728 222580] 3300

LOTE| ITEM | COMBUSTIVEL| QTD |VALORUNITARIO | VALORTOTAL

1 1 GASOLINA 222580 | RS 6,59 | RS 1.466.802,20
Valor total do lote 1: RS 1.466.802,20

LOTE| ITEM | COMBUSTIVEL| QTD |VALORUNITARIO | VALORTOTAL

1 |DIESELS10 148728 | RS 7,05 | RS 1.048.532,40
2 2 |piEsELcoMuM| 3300 | RS 657 | RS 21.681,00
3 [ARlA 6784 | RS 359 | R$  24.354,56
Valor total do lote 2: R$ 1.094.567,9
VALORTOTALGLOBAL: | R$ 2.561.370,16 |

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Informamos que o objeto deste termo ira correr por conta das dotagbes orcamentarias das
seguintes secretarias: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE; SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO;
SECRETARIA MUNICIPAL DE ORDEM PUBLICA; SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E
DIREITOS HUMANQS E SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAOQ, para composi¢do do valor global.
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11. INFORMACOES COMPLEMENTARES

11.1. Fornecer combustiveis de acordo com o especificado neste TR e na nota de empenho.

11.2. Manter durante a execucdo da ata, as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidos na
Licitacdo, sob pena de retencdo, por forca de lei, dos pagamentos solicitados, além das sancdes
estabelecidas na lei n°® 14.133/2021.

11.3. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e de
transportes resultantes da execugdo.

11.4. Responder pelos danos causados diretamente a Administracao Publica ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade e
fiscalizagdo ou acompanhamento pela CONTRATANTE.

11.5. Manter sua regularidade fiscal durante a vigéncia da ata.

11.6. Fornecer somente combustiveis que se enquadrem nas especificagdes da ANP ou do 6rgdo
federal responsdvel.

11.7. Verificar se o veiculo a ser abastecido corresponde ao indicado no formulério “REQUISICAO DE
ABASTECIMENTO “e se consta na lista de veiculos autorizados para o abastecimento.

11.8. Abastecer somente os veiculos que possuam o formulario de Requisicdo de Abastecimento,
fornecido pela contratada (Anexo 1), contendo nimero de série impresso, data de emissdo, placa do
veiculo, tipo e prego unitdrio do combustivel, quantidade abastecida (em litros), valor total, nome e
assinatura do condutor, e autorizagdo do servidor responsavel pelo abastecimento da frota.

11.9. Responsabilizar-se por quaisquer agdes judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser
exigidas por forga de lei;

11.10. O abastecimento deveréd ser executado por intermédio de mado de obra especializada em
cumprimento de normas técnicas que regem o fornecimento de combustiveis;

11.11. Apresentar nota fiscal ao término de cada quinzena de abastecimento, observando-se os precos
constantes da proposta apresentada no certame

11.12. Observar os aspectos de qualidade do combustivel fornecido, de acordo com as portarias da
ANP que regulamentam a qualidade do produto ofertado ao consumidor final.

11.13. Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE, laudo de testes feitos por laboratdrio de
referéncia, de forma a comprovar que os combustiveis fornecidos atendem as portarias da ANP
(CEPAT), ou outro érgdo equivalente, por conta, exclusivamente, da CONTRATADA.

11.15. Corrigir, no prazo de 02 (duas) horas a partir da comunicacdo da CONTRATANTE, os problema

ocasionados aos veiculos que decorrerem dos materiais utilizados ou do abastecimento realizado.
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11.16. Responder integralmente por perda e danos que vier a causar a CONTRATANTE, aos seus
servidores ou a terceiros em razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua, de seus empregados,
de prepostos ou terceirizados, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que
estiver sujeita, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento
pela CONTRATANTE.
11.17. N&o transferir a outrem, por qualquer forma, os direitos ou obriga¢des decorrentes da futura
ata.
11.18. E vedado a CONTRATADA:

11.18.1. Veiculagdo de qualquer publicidade e/ou informagdes a cerca da execugdo do objeto
contratado, sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE.

11.18.2. A subcontratagdo para a execugdo do objeto.

12. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

12.1. O CONTRATANTE devera oferecer todas as informagdes necessarias para que a CONTRATADA
possa fornecer os combustiveis dentro das especificagdes recomendadas.

12.2. Para a efetuagdo do pagamento, a nota fiscal devera ser atestada pelo fiscal e enviada ao setor
competente acompanhada de relatdrio e certiddes de regularidade fiscal (INSS, FGTS e CND municipal
e estadual).

12.3. Rejeitar, no todo ou em partes, os combustiveis em desacordo com as especificacdes técnicas.
12.4. Prestar as informacbes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

12.5. Designar e comunicar a CONTRATADA os nomes, as assinaturas e, excepcionalmente, o telefone
dos servidores responsaveis pela autorizagdo do abastecimento.

12.6. Solicitar a troca dos combustiveis que ndo atenderem as especificagdes do objeto contratado.
12.7. Notificar a CONTRATADA a ocorréncia de eventuais falhas ou imperfeicGes na prestacdo dos
servigos, fixando prazo para sua corregao.

12.8. Atestar os documentos fiscais comprobatdrios de fornecimento do objeto contratado e
encaminhar para os procedimentos pertinentes ao pagamento mensal devido, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias estabelecidas no instrumento contratual.

12.9. Fornecer a CONTRATADA a listagem dos veiculos oficiais, os locados a servico do Municipio que

estiverem autorizados a abastecer, e as maquinas e/ou equipamentos, em caso de necessidade.
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Itatiaia/RJ, 22 de abril de 2026.

illian da Silva Jardim

Diretor do Departamento de Transportes

Dalva PinheirgZde Lima

Secretdria Municipal de Administragdo
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